Regulamin stotéwki szkolnej Szkoty Podstawowej nr 10
im. Ksieznej Aleksandry Oginskiej w Siedlcach
obowiazujacy od 1 wrzesnia 2020r.

Podstawa prawna: - Art.67a ust.3 ustawy o systemie oswiaty- (Dz. U. z 2016 r. poz.
1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60), wytyczne MEN, MZ i GIS dla
publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020 r.

§1
Postanowienia ogdlne

1. Do korzystania ze stotéwki sg uprawnieni uczniowie i pracownicy szkoty oraz
w szczegolnych sytuacjach inne osoby za zgodg Dyrektora Szkoty.
2. W szczegolnych sytuacjach za zgodg Dyrektora Szkoty ze stotéwki moga
korzysta¢ uczniowie innych szkdt mieszkajgcy w obwodzie szkoty, jezeli w ich
macierzystej szkole nie jest prowadzona stotéwka szkolna

3. Stotéwka szkolna nie funkcjonuje w czasie ustawowych dni wolnych od pracy,

sobot, niedziel, swigt, dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych, przerw

Swigtecznych, ferii.
4. Za biezgcy stan higieniczny stotowki szkolnej odpowiadajg: sprzgtaczki, kucharka
i pomoce kuchenne.
5. Za Dbezpieczenstwo ucznidw korzystajgcych ze stotdwki odpowiadaja:
wychowawcy $wietlicy oraz inni wyznaczeni przez Dyrektora Szkoty pracownicy

pedagogiczni petnigcy dyzur w trakcie wydawania positkow.

6. Na tablicy ogtoszen wywieszony jest jadtospis na dwa tygodnie. Jadtospis jest

dodatkowo publikowany na szkolnej stronie internetowej www.sp10.siedlce.pl

7. W jadtospisie podaje sie wystepujgce w positkach alergeny.
8. W szczegdlnych sytuacjach (awarie urzadzen, absencja personelu) zastrzega sie
mozliwos¢ dokonywania zmian w jadtospisach bez wczesniejszego ich
publikowania.
9. Uczniowie mogg zgtasza¢ propozycje dan do jadtospisu do wychowawcow

Swietlicy.


http://www.sp10.siedlce.pl/

10.0Obiady @ muszg by¢ spozywane przez uczniow w stotowce szkolnej.
W przypadku nieobecnosci w szkole ucznia, obiad moze by¢ wydany na wynos
dorostym cztonkom rodziny ucznia w dostarczone przez nich naczynia.
11.Naczynia powinny by¢ przekazane dyzurujgcemu pracownikowi swietlicy, tak aby
rodzice (opiekunowie) nie wchodzili do stotowki.
§2
Zalecenia dotyczgce positkéw wydawanych w stotéwce

1. Positki i napoje oferowane uczniom w szkole powinny by¢ przygotowywane
w odpowiednich warunkach higienicznych i mieé¢ warto§¢ energetyczng
| odzywczg odpowiednig do wieku i potrzeb odbiorcow. Powinny by¢
przygotowywane w dniu wydania do spozycia, w warunkach
zabezpieczajgcych przed rozwojem zanieczyszczen mikrobiologicznych
(odpowiedni sprzet, temperatura obrébki i przechowywania). Positki powinny
by¢ urozmaicone oraz powinny charakteryzowa¢ sie dobrym smakiem,
zapachem i konsystencja.

2. Jadlospisy muszg uwzglednia¢ zasady ich ukfadania, w tym zalecenia
dotyczgce doboru produktdow spozywczych i metod obrébki kulinarne;.
Jadtospisy zawierajg wykaz alergenow wystepujgcych w positkach.

3. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona majg prawo kontrolowania
jakosci wydawanych positkdw, w tym ich zgodnosci z recepturg dostarczonych
jadtospisdw oraz podejmowac dziatania zapobiegajgce nienalezytemu

przygotowywaniu oferowanych uczniom positkow.

§3
Zasady korzystania ze stotéwki szkolnej

1. W stotdbwce szkolnej funkcjonuje elektroniczny system Werp stuzgcy do
organizacji ewidencji i wydawania positkow.

2. Wydawanie positkbw odbywa sie od godziny 11%° do godz. 13°. Obiady
wydawane sg na przerwach oraz w trakcie lekcji dla uczniéw, ktorzy w tym

czasie sg przed lekcjami lub po lekcjach.
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11.
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Korzystanie ze stotowki odbywa sie zgodnie 2z harmonogramem
opracowanym przez dyrekcje szkoty, uwzgledniajgc wytyczne Gtownego
Inspektora Sanitarnego i MEN.

W szczegdlnych sytuacjach (wyjscie na basen, zawody, konkursy, wycieczki,
zwolnienia z lekcji) wychowawcy Swietlicy umozliwiajg korzystanie uczniom ze
stotowki poza wyznaczonymi przerwami.

W szczegoOlnych sytuacjach (powr6t z zawoddw, konkursoéw, wycieczek),
w porozumieniu z personelem kuchni istnieje mozliwos¢ wydawania obiadow
do godz. 14%. Informacja powinna by¢ przekazana w danym dniu do godz.
123,

W dniach, w ktérych nastepuje w szkole zmiana planu zaje¢, wydawanie
positkbw moze odbywaé¢ sie w innych godzinach. O zmianie godzin
wydawania positkow informuje sie z wyprzedzeniem spotecznos$¢ szkolng

poprzez publikacje na tablicy ogtoszen oraz na szkolnej stronie internetowe;.

Uczniowie zgtaszajgcy sie do stotdwki muszg posiadac elektroniczng karte
abonamentowa.
Uczniowie sg zobowigzani do przytozenia karty abonamentowej do

elektronicznego czytnika znajdujgcego sie przy okienku ekspedycji potraw.

Na podstawie danych, po przytozeniu przez ucznia karty abonamentowej
pracownik kuchni po stwierdzeniu ze uczen posiada wykupiony obiad na dany
dzien wydaje positek.

Jezeli po przytozeniu karty pracownik kuchni stwierdza, ze positek zostat juz
wydany w danym dniu, informuje o tym dyzurujgcego wychowawce sSwietlicy
szkolnej, ktory wyjasnia sprawe.

W wyjagtkowych sytuacjach, w przypadku braku karty abonamentowej positek
moze by¢ wydany, pod warunkiem, ze zostat wykupiony. W takiej sytuaciji
pracownik kuchni weryfikuje uprawnienie ucznia do positku wyszukujgc jego
nazwisko w elektronicznej bazie abonentéw. Uczniowie zgtaszajg brak karty
wychowawcy $wietlicy, mogg otrzymac positek wowczas, gdy na danej
przerwie wydano juz positki uczniom posiadajgcym karty abonamentowe.

W przypadku zgubienia, zniszczenia Ilub kradziezy karty abonamentowej
uczen lub jego rodzice zgtaszajg to intendentowi lub w sekretariacie. Karta
zostanie wowczas uniewazniona. Dla ucznia zostanie wowczas wykonana

nowa karta abonamentowa, do czasu jej wykonania uczen postugiwat sie
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bedzie kartg zastepczg. Karte zastepczg uczen zwraca w chwili otrzymania

nowej karty abonamentowej. Za wykonanie nowej karty pobierana bedzie

optata w wysokosci nie przekraczajgcej kosztow jej wytworzenia.

Uczniowie zajmujg miejsca wskazane przez dyzurujgcych pracownikéw

pedagogicznych. Wskazane jest - spozywanie positkow przy stolikach z

réwiesnikami z danej klasy

Przy stoliku obiad spozywa maksymalnie tyle oséb, ile jest przy nim miejsc.

Zasady bezpieczenstwa i higieny:

a.

na stotbwce, w godzinach wydawania obiadow, mogg przebywaé
wytgcznie  osoby spozywajgce positek oraz pracownicy pedagogiczni
sprawujgcy nad nimi opieke,

rodzice (opiekunowie) oczekujg na dzieci jedzgce obiad przy szatni;
wszyscy korzystajagcy ze stotéwki powinni dbac o tad i porzadek;

w trakcie oczekiwania na wydanie positku obowigzuje kolejka w jednym
szeregu, bez przepychania sie, wskazane jest zastosowanie dystansu
spotecznego.

uczniowie biegngcy na przerwach do stotéwki, przepychajgcy sie w kolejce
stanowig zagrozenie bezpieczenstwa innych i mogg by¢é przez
dyzurujgcych pracownikéw pedagogicznych przesunieci na koniec kolejki;
uczniowie do stotowki wchodzg bez okryé wierzchnich i tornistrow,
w obuwiu zmiennym;

uczniowie korzystajgcy ze stotowki powinni przed wejsciem do stotdéwki
umyc¢ rece cieptg wodg z mydiem lub skorzysta¢ z ptynu do dezynfekciji
dostepnego w stotéwce szkolnej.

Uczniom zabrania sie noszenia waz z zupa,

nalezy zachowa¢ porzadek podczas spozywania positku (w przypadku
sttuczenia naczynia, zabrudzenia stolika lub podtogi nalezy to zgtosi¢
personelowi stotéwki lub dyzurujgcym pracownikom pedagogicznym,
zachowywac sie cicho (nie rozmawia¢ gtosno, nie uzywa¢ obrzydzajgcych
jedzenie stéw, gestow i odgtoséw).

Zostawi¢ po sobie porzgdek (odnies¢ talerze, zostawi¢ czyste miejsce na
stoliku i pod nim, przysung¢ krzesto do stolika).

Po skonczonym positku bezzwtocznie opuscic stotowke.



m. Uczniowie niewtasciwie zachowujgcy sie w stotdbwce szkolnej otrzymujg
uwagi do zeszytow spostrzezen, ktore bedg brane pod uwage przy
ocenianiu zachowania.

n. Wszelkie dodatki do positkdw (np. cukier, jednorazowe sztuéce, wazoniki,
serwetki) sg wydawane bezposrednio przez obstuge.

o. W stotébwce nie zaleca sie samoobstugi. Dania i produkty powinny byc¢
podawane przez osobe do tego wyznaczong/ obstuge stotdéwki

§4
Zasady odptatnosci za korzystanie ze stotowki

Odptatnos¢ za obiady jest okredlana przez dyrektora szkoty w porozumieniu
z organem prowadzgcym na podstawie analizy kosztéw zakupu produktéw
zuzywanych do przygotowania positkbw oraz kosztow utrzymania
| funkcjonowania kuchni, dokonywanej przed rozpoczeciem kazdego roku
szkolnego.

Optata za korzystanie z positkbw przez ucznidw szkoty obejmuje koszty
produktéw wykorzystanych do ich przygotowania (do optaty tej nie wlicza sie
wynagrodzen pracownikow i sktadek naliczanych od tych wynagrodzen oraz
kosztéw utrzymania stotdéwki).

Optata za korzystanie z positkbw przez osoby zatrudnione w szkole obejmuje

petny koszt przygotowania positku.

. W sytuacjach wzrostu kosztu produktéw w trakcie roku szkolnego dopuszcza

sie mozliwos¢ zmiany odptatnosci, po konsultacji z organem prowadzgcym.
Istnieje limit sprzedawanych obiadow, ktéry wynosi 500 szt. Limit wynika
Z ograniczen technologicznych oraz przyznanej etatyzaciji.

Pierwszenstwo zakupu abonamentu majg uczniowie ktorzy korzystajg
z obiadéw dofinansowanych przez MOPR oraz uczniowie korzystajgcy ze
Swietlicy szkolnej, ktérych rodzice zaznaczyli che¢ korzystania z obiaddw
w karcie zgtoszenia do $wietlicy. Rodzice ucznidbw uczeszczajgcych na
Swietlice powinni dokona¢ zakupu w pierwszych dwdch dniach sprzedazy
obiadéw na dany miesigc. Brak wptaty w tych terminach oznacza, ze rodzice
dzieci uczeszczajgcych do sSwietlicy dokonujg zakupu obiadéw zgodnie z
kolejnoscig zgtoszen.
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O zakupie przez pozostatych uczniow i pracownikow szkoty decyduje

kolejnosc¢ zgtoszen.

Optaty ustalone na podstawie ust. 1 i 2 wnosi sie w okresach miesiecznych,

z géry do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktorym

nastepuje korzystanie z positkdw w stotéwce szkolnej. Dopuszcza sie wptate

w wyznaczonych przez Dyrektora Szkoty dodatkowo dniach w miesigcu za

ktéry opfata jest wnoszona.

Kazdorazowo o terminach sprzedazy obiadéw informuje sie spotecznosé

szkolng poprzez ogtoszenia na tablicy ogtoszen oraz na szkolnej stronie

internetowe;.

Optata za wrzesien i styczen wnoszona jest do 5 dnia miesigca

W zwigzku z zagrozeniem epidemicznym optaty mogg by¢é dokonywane

wylgcznie przelewem na konto ING. Bank Slgski 51 1050 1953 1000 0023

5335 5635

Odbior kart elektronicznych dotyczgcych obiadéw za  ktdére zaptacono

przelewem odbedzie sie w ksiegowosci (bez kolejki) po okazaniu dowodu

przelewu (wydruk z systemu bankowego).

a. Dziecko lub rodzic zgtasza sie do intendentki lub do
ksiegowosci z dowodem przelewu (wydruk z systemu bankowego).

b. Przelew powinien by¢ dokonany wczesniej, tak, aby pienigdze wptynety na
konto szkoty najpdzniej w przedostatnim dniu miesigca poprzedzajgcy
miesigc objety abonamentem.

C. Nie nalezy dokonywacC optat przelewem w grudniu za miesigc styczen.
Optaty za styczen , ktére wptyng na rachunek szkoty w grudniu zostang
zwrécone na rachunek z ktérego zostaty przelane

d. Przed dokonaniem przelewu, w przypadku jezeli w poprzednim miesigcu
byty odpisy obiadéw, rodzic powinien ustali¢ telefonicznie ilosc
odpisow (Tel. 25 7943669)

€. Abonament zostanie wydany dziecku po sprawdzeniu przez pracownika

czy wpfata zostata dokonana

W przypadku oséb, ktére rozpoczng korzystanie z obiadow w trakcie roku

szkolnego, przy zakupie obiadéw (gotéwka lub przelewem) bedzie wydawana
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elektroniczna karta zastepcza. Uczeh jest zobowigzany zwroci¢ karte
zastepczg przy odbiorze karty zawierajgcej jego imie i nazwisko.

W przypadku nieobecnosci ucznia lub pracownika szkoty uprawnionego do
korzystania z positku w stotéwce szkolnej, odliczeniu podlega dzienna
wysokos¢ optaty za korzystanie z positku w stotowce szkolnej za kazdy dzien
nieobecnosci.

Warunkiem odliczenia jest poinformowanie o nieobecnosci intendenta lub
pracownika sekretariatu szkoty (telefonicznie lub osobiscie).

Zwrot za pojedynczy lub pierwszy dziehn nieobecnosci moze by¢
zrealizowany, jezeli nieobecnos¢ zostanie zgtoszona w sekretariacie szkoty
najpdzniej do godz. 9%° w tym dniu.

Koszt niewykorzystanych obiadéw odliczony bedzie przy optacie za nastepny
miesigc.

W przypadku odliczen, ktére miaty miejsce w miesigcu czerwcu danego roku

szkolnego:

a. Rodzicom uczniéw klas VIII zwrot wyptacany jest w kasie szkoty lub na
wskazany rachunek bankowy

b. Dla uczniow klas I-VII , koszt obiadéw bedzie odliczony w miesigcu
wrzesniu, lub na wniosek rodzicow zostanie dokonany zwrot
niewykorzystanej kwoty w kasie szkoty lub na wskazany rachunek
bankowy.

W przypadku obiadéw refundowanych przez MOPR, rodzice osobiscie,

telefonicznie lub przez osoby trzecie majg obowigzek zgtosi¢ do sekretariatu

szkoty, wychowawcow swietlicy lub wychowawcy klasy nieobecnosc¢ dziecka,

podajgc okres nieobecnosci.

Umozliwia sie kupowanie pojedynczych positkow w optatach ustalonych przez

Dyrektora Szkoty jak wyzej jezeli pozostajg obiady niewykorzystane. Jest to

mozliwe na ostatniej przerwie, na ktorej zostang wydane obiady

abonamentowe.

Kazdy uczen szkoty moze zgtosi¢ pedagogowi, wychowawcy, pracownikowi

kuchni, ze jest w danym dniu gtodny i skorzystac z positku, jezeli taki bedzie

jeszcze na stanie kuchni. Positki dla takich ucznibw bedg wydawane na

ostatniej przerwie obiadowe,;.



22. W przypadku koniecznosci udzielenia pomocy w formie positku, Dyrektor na
wniosek Rodzica lub wychowawcy informuje o potrzebie udzielenia pomocy

osrodek pomocy spotecznej wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
ucznia.



